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私たちについて

ビザ・帰化に関する問題をトータルサポートする
国際業務専⾨の⾏政書⼠法⼈

⽇本へ在留を希望する外国⼈、⽇本国籍を取得したい外国⼈をサポートします。



代表紹介
行政書士法人タッチ　代表社員
グローバルHR事業協同組合　理事長

　2018年8月　ビザ申請・帰化申請専門の「ゆだ行政書士事務所」設立
　2022年4月　個人事務所を行政書士法人化「行政書士法人タッチ」
　2022年5月　グローバルHR事業協同組合　理事就任
　2022年9月　行政書士法人タッチ　登録支援機関登録
　2023年11月 グローバルHR事業協同組合　理事長就任

　専門分野：外国人在留資格、帰化申請
　開業以来、国際業務を専門とし、年間1000件以上の在留
　資格・帰化実務に対応。

行政書士　湯田　一輝



私たちの特長

社員同士の距離が近く質問しやすい環境がありま
す。一人一人が主体的に業務に取り組みながらも
必要に応じて密に連携を取り合い高いチームワー
クで業務に当たります。

コミュニケーション
国際業務のみを取り扱っており各人が専門的な知
識と経験を身に着け、お客様の信頼に応えます。
個人と組織が自ら学び成長を続けることで、法律
改正や外国人を取り巻く環境の変化等に素早く追
従します。

専門性



取扱い業務

監理団体として、技能実習生
の受入れ、技能実習の指導・

支援を行っています。

監理団体

外国人が日本で生活するために必要
なビザ（在留資格）の取得のサポー
トをいたします。その他にも永住、
帰化など、日本に住み続けたい外国

人のための手続きを行います。

入管手続き業務 当社は特定技能外国人の受入
れ企業に求められる一連のサ
ポートを委託可能な登録支援

機関です。

登録支援機関



入管手続き業務

配偶者ビザ 就労ビザ

帰化申請 永住ビザ申請

経営管理ビザ申請 その他ビザ申請



募集要項　正社員

■勤務時間
10:00 ～ 19:00（休
憩１時間）
■時間外労働あり　
月平均　２０時間
■勤務形態
固定時間制

勤務時間・曜日

■年末年始休暇
■有給休暇
■年間休日110日以上
■4週8休制
お客様によっては土日祝日し
かご来社できない場合もござ
います。
そういったご要望にお応えす
るため平日に休みを調整する
などご自身の業務に合わせ、
スケジュールを立てていただ
きます。

休暇・休日

■ 労災保険
■ 交通費支給あり 
（月上限20,000円ま
で実費相当額支給）
■ 雇用保険
■ 健康保険
■ 厚生年金

福利厚生

■既卒・第二新卒歓迎
■英語力不問
■未経験OK
■ロースクール卒業生
歓迎
【必須】行政書士有資格者

実務経験は問いません
ので資格を活かせるお
仕事です。

応募資格・条件



募集要項　正社員

月給 240,000円 ～ 300,000円 
（※想定年収 2,880,000円～ 3,600,000円）

月給例
1年目：205,400円＋みなし残業代（30時間、44,600円）
2年目：247,300円＋みなし残業代（30時間、52,700円）

・30時間超過時には別途残業代を支払い。
・3カ月の試用期間があり、その間は契約社員、22万／月～。
・入管実務経験者は、初年度給与額相談。

給与

3,600,000円 / 入社2年目・主任
4,200,000円 / 入社3年目・リーダー
6,000,000円 / 入社6年目・マネージャー

年収例



募集要項　アルバイト・パート　

■勤務時間
10:00 ～ 19:00
うち4～8時間
■シフト制
週４日～
■シフト例
・10時00分～16時00分
・12時00分～18時45分

勤務時間・曜日

■夏季休暇
■年末年始休暇

休暇・休日

■ 労災保険
■ 交通費支給あり 
（月上限20,000円ま
で実費相当額支給）
■ 雇用保険
■ 健康保険
■ 厚生年金

福利厚生

■学歴不問
■未経験OK
■歓迎
・行政書士受験生の方
・主夫・主婦の方
・語学ができる方
・一芸に秀でた方

応募資格・条件



募集要項　アルバイト・パート

時給 1,050円 ～ 1,500円
※試用期間３か月は、時給1,050円

給与



応募方法

https://en-gage.net/yuda-office_saiyo/work_1474912/?via_recruit_page=1

中途採用（正社員）

https://en-gage.net/yuda-office_saiyo/work_2862105/?via_recruit_page=1

アルバイト・パート採用

エンゲージよりご応募ください

engage　行政書士法人タッチ

https://en-gage.net/yuda-office_saiyo/work_1474912/?via_recruit_page=1
https://en-gage.net/yuda-office_saiyo/work_2862105/?via_recruit_page=1


〒330-0802
埼玉県さいたま市大宮区宮町1-86-1大宮イーストビル5階

contact@touch.or.jp

048-400-2730

住所

メールアドレス

電話番号

行政書士法人タッチ


